
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bergamo 5 febbraio 2010 
 
 
L’Ordine degli Architetti P. P. e C. della Provincia di Bergamo ricerca una collaboratrice o collaboratore che 
partecipi attivamente all’organizzazione delle iniziative in corso e affianchi e supporti i Gruppi di Lavoro. 
 
E’ volontà dell’Ente attivare un tirocinio formativo (ex legge 196/1997) per una durata di 6 mesi distribuito in 
20 ore settimanali, secondo un calendario da concordare con il/la candidato/a.  
 
Il candidato ideale è un/a Laureando/a o Neo-Laureato/a in Architettura, preferibilmente iscritto/a 
all’Ordine con buone capacità relazionali e attitudine al lavoro di squadra, con capacità organizzative e 
spirito di iniziativa, flessibile nella gestione di tempi e scadenze.  
 
Si richiedono inoltre: 
• Conoscenza di almeno una lingua comunitaria. 

 
E’ preferibile la conoscenza dei seguenti programmi software: 
• Cad (Autocad) 
• Pacchetto Microsoft Office 
• Software di Fotoritocco (Adobe Photoshop) e di impaginazione (Adobe Illustrator, Indesign, Pagemaker, 

Coreldraw); 
• Sistemi Operativi Windows (per PC); 
• Navigazione in Internet. 
 
Si esemplificano alcune delle mansioni di supporto ai Gruppi di Lavoro:  
• accoglienza nuovi iscritti (registrazione, catalogazione, archiviazione e selezione tesi per mostre/ premi); 
• contatti con UIA (Unione Internazionale degli Architetti); 
• reperimento informazioni presso le Amministrazioni Comunali sullo stato di avanzamento degli interventi 

oggetto di concorsi (progettazione e realizzazione); 
• impaginazioni e layout per divulgazione presso Enti (bandi tipo, linee guida); 
• monitoraggio continuo dei bandi e concorsi emessi;  
• organizzazione di convegni/conferenze/mostre/eventi; 
• inventario testi di proprietà dell’Ordine; 
• catalogazione e archiviazione delle donazioni; 
• attivazione di un servizio prestiti per gli iscritti; 
• monitoraggio continuo delle normative in essere; 
• redazione grafica, stesura e divulgazione dei materiali informativi sulle iniziative in corso (locandine, 

manifesti, pieghevoli, comunicati, altro); 
• aggiornamento delle sezioni del sito web dell’Ordine (“Eventi”, “Formazione”, “Professione”;"Concorsi") 
 
Si invitano gli interessati ad inoltrare il Curriculum vitae et studiorium con Portfolio a mezzo fax o mail alla 
Segreteria dell’Ordine degli Architetti di Bergamo entro e non oltre Venerdì 19 febbraio 2010. 
 
I Consiglieri delegati Arch. Arianna Foresti e Arch. Matteo Seghezzi provvederanno alla selezione della 
documentazione pervenuta. 
Seguirà colloquio con i candidati alla presenza del Presidente dell’Ordine o di altra carica istituzionale, dei 
Consiglieri delegati e della Responsabile di Segreteria. 


